I'Assistenza
all'lnfanzia

AZIENDA FUBELICA DI SERVIZI PER L'ASSISTENZA ALL'INFANZIA

VIA DON BOSCO N. 7
80141 NAPOLI

DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO REGIONALE

-—

DELIBERAZIONE N. L DEL

OGGETTO: Piano integrato della performance - anno 2017

L'anno duemiladiciassette, il giorno Ventihe i lk.l‘;i 5) del mese di ottobre, presso la sede
dell'Azienda in Napoli alla Via Don Bosco n. 7

il Commissario Regionale
Avv. Paola Parente, in virti dei poteri conferiti con DPGR Campania n. 42 del 02/03/2017, ha

assunto la sepuente deliberazione:

Premesso:

- che sulla scorta delle esperienze maturate negli anni precedenti ed in analogia ai
principt del D.lgs.150/2009 e, per tutte le altre motivazioni in essa espresse, con
delibera commissariale n.48 del 17 lugho 2014 questa Amministrazione si e dotato
di un Piano Tnennale delle Performance, per il peniodo 2014-2016, nel quale sono
indicate tutte le attivita lavorative che impegnano gli uffict, aggregate per aree, fatta
salva Neventuale modifica e/o migliore individuazione che, nel corso del trniennio,

cosi come descritto nell'allegato 1, quale parte integrante e sostanziale del

richiamato atto, si dovesse rendere necessaric;

Considerato:

- che con la delibera commissariale n. 82 del 3 novembre 2015, Piano della
performance.- Anno 2015 si é aggiormato ed infegrato il Piano triennale attraverso
l'individuazione delle Linee Ordinarie di Attivita con le quali si é definito il
complesso delle attivita  istituzionalmente prewmste alla  luce dell’attuale

organizzazione degli uffici;
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che tale onentamento ha reso necessario la modifica del Sistema di valutazione
della performance con delibera commissariale n.76 del 149 ottobre 2015 affidando
al Nuclea di Valutazione il compito di relazionare sull'intero andamento della
performance dell’anno attraverso un continuo monitoraggio delle attivita al fine di
migliorare 1l tivello quali-quantitativo delle prestaziomt e realizzare gli obiettio

previsti dal d. lgs 165/2001;

Rilevato:

che il Piano é elaborato in 38 schede LOA, contenente le risorse umane assegnate
alle singole attiwita, il numero dei dipendenti che partecipa alla realizzazione
degli obiettivi dell area di appartenenza e/ o trasversall alle aree, l'attivita per la
realizzazione degli obiettivi, misurata e valutata con riferimento ai  risuitat
raggiuntt nel loro complesso, nonché m rferimento allapporto imdividuale di
ciascun dipendente, come dettagliatamente specificato nelle schede elaborate

contenenti le Linee ordinane di attivita (LOA) e nel nuovo sistema di valutazione;

che con delibera commissariale n.35 del 12 giugno 2017 e stato individuato il
Piano degli obiettivi operativi delle categorie B,C,eD per 'anno 2017 che tra gh
altn, prevede, l'obiettive di elaborare una proposta di Piano Integrato della
Performance, gia richiamato nella delibera commissariale n.48 del 14 lugho
2016, obiettivo pienamente realizzato, come st evince dalla relazione del Nucleo
di  Valutazione relativa alla realzzazione degli obiettivi operativi  della

performance per il periodo 1 gennaio-30 giugno 2017;

Visto:

il Bilancio di Previsione dell'esercizio finanziario 2017 approvato con delibera n,

42 del 28 luglio 2017;

la determinazione n. 18 del 1 marzo 2017 con la quale € stato  costituito il fondo
per le politiche di sviluppo delle nsorse umane e della produttivita per l'anno

2017;

l'accordo sindacale per la sigla del CCDI per il biennio normative 2015-2016 e

economico 2015 stipulato in data 20 lugho 2016;
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la delibera n.54 del 29 luglio 2016 con la quale si é preso atto del CCDI e del

nuovo Sistema di valutazione dell' Azienda;
DELIBERA

Per tutti 1 motivi espressi in narrativa e che qui si intendono integralmente riportati:
1) di approvare il Piano annuale della Performance per U'anno 2017, cosi come
descritto nell'allegato 1 contenente le 38 schede relative alle Linee Operative di

Attivita, parte integrante e sostanziale del presente atto;
2) di trasmettere copia del presente atto al Nucleo di Vahitazione dell’Azienda;

3] di trasmettere copia del presente atto agl uffict competenti per tutti gli

adempimenti consequenti,

Il Commissario Regionale
Avv. Pa arente
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Il sottosentto responsabile del servizio finan-| Cap. Art. Competenza [ Residn [

Z1ATIO Somma stanziata 3

ATTESTA
Varaziont in aumento &
che la spesa di €. Lrova

Variazioni in diminuzione €
copertura finanziana sul/1 relativo/1 stan-

Impegni precedenti €
damento/i di bilancio, come da prospetto

Disponibilita €
a lato

Presente impegno €

Disponibilita residua €

Il Responsabile del servizio inanziario

Sulla proposta deliberazione i sottoscritti esprimono il parere di cui al sottoriportato prospetto:

IL RESPONSABILE Per quanto concerne la regolarita tecnica esprime Il seguente parere:
DEL SERVIZIO
INTERESSATO
Data _ Il Responsabile

[ RESPONSABILE | Per quanto concerne la regolarita contabile esprime il seguente parere:

D1
RAGIONERIA
Data [l Responsabile
IL SEGRETARIO Sotto il profilo della conformita dell’azione ammuinistrativa alle legg,

allo statuto ed ai regolamenti, esprime il seguente parere;

Data [L SEGRETARIO
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REFERTO DI PUBBLICAZIONE
Il sottoscritto DIPENDENTE INCARICATO certifica che:

la presente deliberazione viene pubblicata all’Albo Pretorio on line sul sito

www.fbnaiit della Fondazione Banco di Napoli - Azienda Pubblica di Servizi per

I'Assistenza all'lnfanzia il ove restera esposta per - )

giorni consecutivi (art. 23 - comma 6 - Regolamento Regione Campania 22.2.2013 n.

2).

Napoli (A 2T
IL DIPENDE! NCARICATO
Ly

ESECUTIVITA’
La presente deliberazione, viene pubblicata all’Albo Pretorio on line sul sito
www.fbnai.it della Fondazione Banco di Napoli - Azienda Pubblica di Servizi per
I'Assistenza allTnfanza il

D diviene esecutiva i1l (art. 23 - comma 6 Regolamento Regione
Campania 22.2.2013 n. 2).
e 2 5 011 2001

Z 1 ¢ immediatamente esecutiva il
Regione Campania 22.2.2013 n. 2).
Napoli, A

_art. 23 = comma 7 Regolamento

IL DIPENDENTE INCARICATO
g

Il sottoscritto DIPENDENTE INCARICATO
Visti gli atti di ufficio e l'articolo 32 della legge 69 /2009
ATTESTA
che la presente deliberazione ¢ stata pubblicata all'Albo Pretorio on line sul sito
www.fbnai.it della Fondazione Banco di Napoli - Azienda Pubblica di Servizi per
I'Assistenza all'lnfanzia per giorni consecutivi dal al
___(art. 23 - comma 6 - Regolamento Regione Campania 22.2.2013

n. 2J.
Napoh,

IL DIPENDENTE INCARICATO

7 & [} M1
Deliberazione n _5 i l.il.'l_£ Pagina 5 di §




Fotclrpiane Beaca o Aurpall Astendn Puirbiog o Séeas per Dlimhense off fafamnma

SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSAEILE: GEOM. ENNIO BUONOMO

LOA 1 - Verifica e gestione dello stato del patrimonio

Descrizione attivita
svolta nel periodo

LOA

Sottoloa

Termine Standard
di swolgimento

Indicatori
attivita ordinarie

Obiettivo Dperativo
| semestre e |l semestre
e personale interessato

Capitolo di Bilancio

Appostamenti

impegni

Liguidazioni

Pubblicazione

Procedura x la
pubblicita

Livello di
rischio

Misure
Anticorruttive

Piano della
Formazione

Sistema di
valutazione

Attivita di
sopralluoghi in base
a richieste di
locazione pervenute
sia per gli immobili
del complesso
Bagnoli che per gli
immobili in Napoli
alla Via Petrarca

-

LOA 01 Verificae
gestione dello stato
del patrimonio

1.Sopralluoghi e
supporo logistico

settimanale

N® 50
sopralluoghi

Attivita di verifica
dei turni di
portierato
vigilanza che il
titolare dell’'appalto
trasmette nonché,
ogni qualvolta se ne
presenti la
necessita, di
gestione degli
addetti al servizio

2 Controlio e gestione
del servizio di
portierato e vigilanza

Sethimanale per 2
giornate lavorative

N*® 40 servizi

| & | semestre; jpotesi
e compilazione schede

Messuno

Messuno

Messuno

NO

Messuna

Numero unita
nominativo
sottoloa

Categoria D

Categoria C

Categoria B

n3

BUONOMO

DOMNATO sottoloa
1
AVERSAND
sottoloa 1

Categoria A

MNessuno

Messuno

NO

NESSUNA

BASSO

NESSUNA

NESSUNA

BASSO

NESSUNA

Aggiomamento e
formazione su:

Scheda catD
Scheda
catBiC
Deliberan 76
del 14 ottobre
2015
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 2 - Pianificazione e gestione degli interventi manutentivi sul patrimonio
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: GEOM. ENNIO BUONOMO

Descrizione attivita Termine Standard|
svolta nel periodo e Supag di swolgimento
LOA 02
Pianificazione hidbsnsrmehe
: | Programma annuale
e gestione . |interventi di 5 giormi
degli interventi
ik |manutenzione
Attivita di verifica |Manutentivisul .
sullo stato del  [Patrimonio |
patrimonio
immaobiliare -
2. Redazione
|Programma annuale
|interventi di 5 giomi
|manutenzione
1|stmurd|nar'ra
Numero e
nominativo unita Categoria D Categoria C
impegnate
N1 BUONOMO

itolo di Bilancio
= : Obiettive Operativo Capit
| semestre e Il semestre @
personale interessato | aoooctamenti | impegni | Liquidazioni
|
n. 1 Relazione |Nes.5unn Nessuno Messuno
| & |l semestre ipotesie
compilazione schede
n. 1 Relazione Messuno MNessuno Nessuno

Categoria B

Categoria A

NO

NO

Procedura x la Livello di Misure Piano della Sistema di
pubblicita rischio | Anticorruttive Formazione valutaziona
iScheda cat D
NESSUNA BASSO | MESSUNA [Scheda
icat BIC
A Y iDHIh&ra n 76
. ?gmﬂ'afc;ne ., |del 14 ottobre
12015
NESSUNA BASSO | MNESSUNA
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 3 - Gestione della manutenzione
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: GEOM ENNIO BUONOMO

i Capitolo di Bilancio
Descrizione attivith - Termine Standard| | sl :b m":‘::“mm X " pubblicazion| Proceduraxla |Livellodi| Misure Piano della Sistema di
svoita nel periodo di svolgimento - e pubblicita rischio |Anticorruttive| Formazione valutarione
e personale interessato | apooctamenti | impegni | Liquidazioni
1. Geslione del
LOA 03 programma degl B ORHEON, USCITA P
Gestione della interventi di Annugle (SRR SO di‘:ﬂﬂ reil 1/1/02/005 S| ”:E:F';::t:"e Basso | Nessuna
manutenzione mle:z:m ko & Cotlaidi €.28.500.00
Schedacat D
Scheda
Attivita di b
controllo degli ir:g?::n:: g;lg“ N. 10 Progettazioni, | e |l semestre: Ipotesi USCITA Agalornamenia E;!Iﬁrzt?u;r:
interventi sul direzione, sorveglianza, e compilazione Amministrazione :
oatrimonio mawe::ﬂ :.:;ne Annuale certificazione di regolare schode szmmsuza ]| trasparente Basso | Nessuna |eformazione su 2015
immobiliare stacitingsie esecuzione e collaudi :
3. Sorveglianza sulie :é‘:us;:::;r;n
attivita tecniche 5 giomi Vv di . it dei NO MNessuna Basso | Nessuna
affidate all'esterno Srifica di conformitd de
collaudi e relazioni finali
Numero o
nominativo Categoria D Categoria C Categoria B Categoria A
unita impegnate
n. 1 BUONOMO




SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 4 - Interventi relativi alla sicurezza immobili e conseguenziali
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: GEOM. ENNIO BUONOMO

i Obietti Ca lo di Bilancio
Descrizione attivita oA Yosmine Standard|  "oon s phe Proceduraxla |Livellodi| Misure Piano della Sisterna di
Sottoloa attivith | semestre @ |l semestre @ Pubblicazione €
svolta nel periodo di svolgimento vt e iy = pubblicith rischio |Anticorruttive Formazione valutazione
e PASONEIE ntesessn Appostamenti | impegni | Liquidazioni
a LOA4 ' o B | .
. Interventi relativi SchedacatD
:ttivim ﬂcnﬂt&m*h alla sicurezza 1 Verifica delle N. 1 | Scheda
at:‘:fg“ oe immobili e condizioni dei luoghidi| 1 giorno o Nessuno | Nessuno | Nessuno NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA cat BIC
fali \conseguenziall |lavoro ; Deliberan. 76
conseguonziay | | 2 Il samestre ipotesi e ﬁ?gmmamanm del 14 ottobre
compllazionea schede Sl 2015
2 Verifica condiziom Pariadica
utilh per ospitare sed| nanaile N. 0 Relazioni MNessuno Messuno Nessuno NO NESSUNA BASS0 | NESSUNA,
uffici
Numero e ' “|Categoria D CategoriaC  |Categoria B |Categoria A i 3
nominative unita
impegnate .
= |BUONOMO
n.l




SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE
RESPONSABILE: GEOM.ENNIO BUONOMO

LOA 5 - Gestione dei servizi del patrimonio

) Obiettivo Operativo Capitolo di Bilancio
Descrizione attivita svolta LOA Termine Standard | Indicatori attivita Ciamena i e - Pubblicazion Procedura x la Livello di Misure Piano della Sistema di
nel periodo di svolgimento ordinarie e pubblicith rischio |Anticorruttive| Formazione valutarione
personale interessato. | appoctamenti | impegni | Liguidazioni
Attivita di verifica Via Scheda cat D
Petrarca e Via Don | Scheda
Bosco del servizi per N. 11 interventi cat B/C
gli ascensori; impianti LOA § di direzione, A Delibera n. 76
gglamamento
elettrici; pulizia; . sorveglianza, | | el semesire potesi e | Amministrazione ; del 14 ottobre
deratti jone & per il Gestmn:a del servizi|1. Gestione dei servizi |Annuale centificazione di | compilazione schede Nessuno Nessuno  |Nessuno Sl Trasparents BASSO | NESSUNA | e formazione su 2015
del patrimonio

complesso di Bagnoli regolare
dei servizi di vigilanza, esecuzione
impianti elettrici,
derattizzazione e verde

Numero & nominative

riaC
unita impegnate Categoria D Categoria Categoria B Categoria A
nl BUONOMO
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017
LOA 6 - Rappresentanza dell’Ente e collaborazione con professionalita esterne

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: GEOM.ENNIO BUONOMO

Capitolo di Bilancio
. 5a e s;f;::“ - indicatori | | :r:z:':: ﬁ'“"t“‘:e . ’ Pubblicaion| Proceduraxla | lvellodi| Misure Pianodella | Sistema di
e M attivita ordinarie . Liquidazion e pubblicita rischio |Anticorruttive| Formazione | valutazione
svolgimento personale interessato Appostamenti | impegni
Y i _$ L
. 13 riunioni
Ilhhll:m!‘lL Emmm 1. Atiivie o rverhal ml.i’}:.:r
delf'zrm: - zz:sresentma via Petrarca - 6 Schada cat D
collaborazione deli'avr:mmlarrazmne 10 giorni |per Pua Nessuno Nessuno | Nessuno NO NESSUNA BASSO | NESSUNA Scheda
A el attives  |orofessionatita |Press0 aln ENtio Bﬂﬂ‘:&:ﬁ : | | Lo A8 76
g e - privati e > | Aggilormamento -
tecniche perla | esterne ne) | e Il semestre potesie & T aiars sk del 14 ottobre
gestione e complazione schede | 2015
conservazione del ! 1 1 I—
patrimonio
2 Supporto tecnico
documentale e
operativo alle 10 giorni N® 5 riunioni Nessuno Nessuno | Nessuno NO NESSUNA, BASSO | NESSUNA
professionalita
eslerne
Numero e |Categoria D Categoria C  |CategoriaB  |Categoria A i -
nominativo unita
impegnate
DONATO
n2 BUONOMO sottoloa 1 - 2
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 7 - Provvedimenti per la redditivita del patrimonio

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

Descrizione attivita

svolta nel periodo i
tivits ifi LOAT
:ulln d.l ol Provvedimenti
ISTAT per la redditivita
del patrimonio

Attivita in ordine
alla verifica delle
condizioni per la
stipula di nuovi
contratti o per il
rinnovo - invio
comunicazioni e
predispozione atti

Attivita di
predispozione dei
testi dei contratti

Numeroe
nominative unita
impegnate

Procedura x la Livello di Misure
Ribbjcations | - skbioni rischio | Anticorruttive
Sito Web -
Sl Ammnistrazione | BASS0 | NESSUNA
Trasparente
Sito Weh -
o] Amministrazione | BASS0 | NESSUNA
Trasparente
NO NESSLINA BASS0 | NESSUNA

Piano della
Formazione

Sistema di
valutarione

Aggiornamento
e formarione su

Scheda cal D

Scheda
st BC

Delibaran 76
gl 14 ottobre

2015

Capitolo di Bilanci
Yernine Standard | incicatsiotuviny | JDIaKtivo Operativa N g
Sottoloa | semestre @ |l semestre e
di swolgimento ordinarie
personale interessato Appostamenti Accertamento Riscossione
1 Istruttona
provvediment:
necessar alla N1
dlnrainarions canoni 30 giomi S senanto Nessuno Nessuno Nessuno
di locazions - |
Pradisposzione atti
2 Istrutiona - el fr I
pro liments di e || somesire polesi 8
provvediment per la  |Rinnowi - 15 giomil 7, compilazione scheda
rinnovo -
stipula contratti MNuove stipule - 2 N° 2 Messuno Messuno MNessuno
locazions - mesi .
Predisposizione atti provvedimenti
nuove stipule
3, Elaboramone tesio ; n. 5 contratti
Cohiie Meamons Giomalero ataborati MNessuno Nessuno Nessuno
Categoria D Categoria C Categoria B Categoria A a
RUSSO ~ |DONATO e |
MIGNAND
sottcloa 1-2-3
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 8 - Gestione dei canoni di locazione
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: RAG. MARIA ROSARIA RUSSO

-4-5

. Obiettivo Operativo Capitolo di Bilancio
Descrizione attivita LOA : I Termine Standard| Indicatori attivita | s aa Eblicar Procedura x la Livello di Misure Piano della Sistema di
svolta nel periodo di svolgimento ordinarie pubblicits rischic | Amticorruttive Formazione valutazione
personale interessato Appostamenti Impegni Liquidazioni
Attivita di
prodisposizione delle
mﬂzmz‘nﬂm lér::ﬂinﬂ dei : ENTRATA - 1H1/01002 Accertamento Riscossione
e iighing canoni di 1 Fitth mensili mensile n.468 fitti :F:Ezzlf::liu €692 477,28 € 480.942.19 NO NESSUNA BASSO NESSLINA
Findicazione del locazione ke
canane ¢ degll oneti
condomintali
| I
Attivita in ordine alla USCITA 1/1/01/002 - -7 08, 50 |
predisposizione detie 2 Istruttonia atti A STANZIAMENTO odpirbugrien Sito Web |
registrazioni dei adempimenti fiscali - mensile i B €1280000 carico  [n22impegni | msn si | Ammnstazone | BASSO | NESSUNA s o |
contratti di locarione predisposizione atti provvedimen Azienda e P.G. i v Temspatninin Schada cat G
nuovi o in scadenza 31/10/062 €.25.000,00 annanes
y carico inquilini Debbera n. 76 del
| & Il semasire ipoles e Agglomamento & | 14 oftobre 2015
compilazione schede - formazions su
allinserimanto dei dati peullin all'occorrenza anagrafiche Nessung Nesaung MNessuno i Amministraziore HASSD NESSUNA |
di nuovi lpeatari i variste Trasparente |
|
Attivita di ENTRATA 3104015 Sitn Wit |
4. Geslione onen n. 282 Accortamento € |Riscossioni
predisposizione delie mensile STANZIAMENTO € &1 Amministrazione BASSO MESSUMNA
asmanicazbonl condominiali e utenze comunicazioni 1.107.000.00 142352,29 € 4BT14.67 Yot
hquih;’mm:-i 2 9. Vedifica delle Sio Waeb
predisposiitons etk marosita e sofleciti di mensile n.18 solleciti Nessuno NesILnG Nessuno ND Amministranone BASSO NESSUMA
o solleciio pagamento Trnsparents
Numero &
nominativo unita Categoria D CategoriaC  |Categoria B Categoria A
impegnate
MIGNANG
N3 RUSSO sottoloa 1 - 2 - 3 | COZZOLIND
softoloa 1

o
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 9 - Gestione del contenzioso

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: RAG.MARIA ROSARIA RUSSD

2 Obiettivo Operativo Capitolo di Bilancio
Descririone attivith L0A Sotiolon Termine Standard| Indicaton attivita i ol = : Procedura x la Livello di Misure Piano deila Sistemna di
svolta nel periodo di swolgimento ordinarie ; pubblicita rischio |Anticorruttive| Formazione valutazions
personale interessato Appostamenti impegni Liquidazioni

Attivita di

predisposizione |LOA 9 1. Istruttona per Mavvia : \D
documentazione Gestions del del contenzioso peril 15 georni n. 0 istruttorie Nessuno Messuno Messuno MO NESSUNA BASSD | NESSUNA e,
da trasmettere al | contenzioso recupero del crediti Scheda
legale cat B/C

= — L - Aoilos At Dalibera n. 76
= — - — - | & || semeslre’ ipotesi e ?’3 oea del 14 ottobre
Messuna compilariong schede & lrmazione su 2015

Attivita di Delibera di Sito Web

predisposizione 2 Procedura recupero affidamento 1103020; i

atth per Incarico it mensile Ineaice - € 15.000,00 sl Arr;rmmst:m:onﬂ BASS0 | NESSUNA

al legale Liguidazione ot

competenza

Numero e

nominativo unita | 5 . i

impegnate Categoria D Categoria C Categoria B Categoria A

MIGNAND
N.2 RUSS0 g
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-SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 10 - Bilancio di previsione annuale e pluriennale

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: RAG.RUSS50 MARIA ROSARIA

Descrizione attivitd svolta nel

periodo

Alla data; il bilancio non &

stato approvato

Alla data; il bilancio non é
stato approvato

Alla data; il bilancio non &
stato approvato

Tale bilancio & stato resuiuto
priva o efficaca e improduttivo
di affettt. giusta nota Regione
Camparia n' 2017 0206524 E

iy COrSO h prOPOSIZIONS un
nuovo bilancic

Numero @ nominativo unita

impegnate

n2

LOa

LOA 10
Bilancio di
previsione
annuale e
pluriennale

Termine
Sottoloa Standard di
' swolgimento
1 Predisposizione dalio
scheama di ilancio di .
Y B0 giarni
pravisione annuale e
plungnnale & relazion|
2 Elaborazione e
predisposzicne degh atti
di vanaziane delle 15 giormi
prewvision th belantie o
previsions gnnuais
3. Azsastamento bilancio
di previsians a seguito
dellapprovazione del 30 giormi
rendiconto gastonale
delfesarcitio precadents |
14 E
} Approvazione atti 15 glomi
Imehnurr-.n !
|
Categoria D Categoria C
DONATO
ISS A
AL Q sotioloa 2-3-4

Indicaton atthvith
ordinarie

Proposta di
| bilancio inoltrata

|ai revisori in data

| 20/1/2017. Su datta
proposta di
bilancio sono statl
formiti |
|chiarimeanti
richiesti con nota
\del 1° Febbraio
2017

n. 0 att

n. O atti

n, 1 atto Delibera
ni1 del 16
febhraio 2017

Categoria B

Obiettivo O
| semestre e | semestre ¢
persanale interessato

| & Il semestra ipotes] &
compilarons SChsdo

Capitolo di Bllancio Pubblicarione

Appostamenti qunl I. Ligquidazioni B
Messuno |Nessuno | Nessuno NO
MNessuno 'Nessu: MNessuno ' Si
MNessuno Nessuno  |Nessuno Sl .

|
1 ——— f

NesslUno Nessuno | Nessuno Si

Procedura x la Livello di
pubblicita rischio
Messuna BASSO

Sito Web
Ammirsirazions BASSO
Trasparente
Sito Web
Amrministrazions BASSD
Trasparenta
Sito Web -
Armimisirazicne BASSO
Trasparents

Misure PFiano della Sisterna di
Anticorruttive Formazione valutarione
NESSUMNA
NESSUNA | aggiormamento Sschlg.:i;f;?c
& formazione siu Delibera . 76 del
14 oftobre 2015
NESSUNA
NESSUNA
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 11 - Rendiconto di gestione e redazione della relazione illustrativa

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: RAG. MARIA ROSARIA RUSS0

Descrizione attivita -, - Termine Standard| Indicatori attivita n::::: m‘:‘; . i pubblicatione | PTOCCduraxia | Uvellodi|  Misure Piano deila Sistema di
svolta nel periodo di swolgimento ordinarie _ Liquidazion pubblicits rischio |Anticorruttive| Formazione valutazione
personale interessato Appostamenti | impegni :
Eliminazione LOA 11 HOpOTiD
e S s osat Rendiconto di 1. Riaccerdamaento: del n. 4 delibere per residul passivi Sito web -
peg 2 gestione e redazione i 60 giorni riaccertamento riaccertati in Sl Amministrazione | BASS0 | NESSUNA
negll esercizi : residui passiv| .
sdent] della relazione residui passivi meno Trasparente
oo illustrativa €.64.082,26 Scheda cat D
Scheda
— | cat B/IC
Eliminazione Deliberan 76
: z ; Sito web - Aggiormamento |
crediti per fitti a 2. Riaccertamento de | & || semesire: ipotesi a : died 14 ottobre
saguito dl resichul attivi 60 giorni n.0 delibere compilazione schede Nessuno Messuno |[Nessuno Sl Ar:rg:tr::zrz‘;c;ﬂe BASS0O | NESSLUINA | e formazione su 2015
transazioni B
Rendiconto d;’;;’:?"'
gestione 2016 3. Predisposizione Auprovito dalia Disavanzo di Sito web -
approvato con rendiconto gestionale 60 giorni ppRa lone gestione sl Amministrazione | BASS0 | NESSUNA
delibera n.31 del annuale c g €.1.125.912,78 Trasparente
31 maggio 2017 ampania nota n.
2017.0459685
Numero e
nominativo unita Categoria D Categoria C Categoria B Categoria A
impegnate
MIGNAND
|soltoloa 1- 2
n3 RUSSO |DONATO
sottolo 1 -2 -3
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 12 - Gestione e tenuta del fondo economale

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE
RESPONSABILE: RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

solloloca 1

Capitolo di Bilancio
Descriziono attivita LOA Sottion Termine Standard | Indicatori attivita 'HDHE“:: :?:::::::E " e . Pubblicazion Procedura x la Livello di Misure Piano della Sisterma di
svolta nel periodo di svolgimento ordinarie S ik } = Liquidazion [ pubblicita rischio | Anticorruttive Formazione valutazione
PETIONS essato Appostamenti impoegni .
\LOA 12 1 Gestione cassa |
Dethery . 19/2036:  [Setlicne .:Eu:mz:;ﬁ;& benie mgi:;rﬁa:hni utilizzato
fondo costituito di tenuta del i Giornaliero €.2000,00 NO NESSLUNA BASSO NESSUNA
€. 2.000,00 fond servizi pagament cassa €.1.867,00
BT ﬂ?nn':maln fattura, tenuta scrittura economato Scheda cat D
contabile Scheda
| &l semestre: ipolesi & i S e cal B/IC
— - compilazone schede ———— R Deliberan 76
La rendicontazione del 14 attobre
trimestrale non & Sito Web an
¥ L 3,
avvenuta poiche le 2. Rendicontazione Trimestrale n. 0 atti Sl Amministrazione | BASSO NESSUNA
spese sostenute non quadratura annuale 2
rasparante
hanno ancora
esaurito il fondo
Numero e nominativo
unita im nate
i Categoria D Categoria C Categoria B Categoria A
52 RUSSO DONATO




SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 13 - Tenuta contabilita
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIIONE
RESPONSABILE: RAG.MARIA ROSARIA RUSS0

Fooorli Obletiivo O iy Capitolo di Bilancio ‘ |
. ammine : iettivo Qperativo Livello z
i i Indicatori | —
DRRCCEion MUV, LOA Sottoloa Standarddi | (NOcAtonattivith |, o ostre o Il semestrel | Pubblicazione | Trocoduraxia | i FR Wi
svolta nel periodo susliiinknto ordinarie A o t | pubblicita rischi Anticorruttive Formazione valutazione
o personaie interessato Appostamenti impegni Liguidazion| scnie. |
| |
n.56 liquidazioni con '
determinazioni n, 28
liquidazioni su
LOA 11 Tenuta ! Liqusdanons dets istruttorie di )
Gs L} - 8 o E
contabilita spese e, regolarita del servizio 51 NESSUNA BASSO  NESSUNA
resa a fronte di un
appalto
contrattualizzato
i | S - | _
2 Visto o regolarita . . .
[cantabibe Giomaliera n. 72 atti ‘ NO MESSUNA 8A550 NESSUMNA
Sono state effettuate | —— —
le verifiche contabili { [
e | giustificativi delle |3 Gastione fatture
istruttorie per la glettroniche noezione | Gomaliers 362 NGO NESSLIMA BASSO) NESSLINA
liquidazione delle & regisiraziona
!pEl-E = e e — +
4 Geasuones delle fas n. 387 impegni a
,F::;ﬂ?;:.i&hf ;:.;,], " |Giomabera competenza @ n.123 NO NESSLINA BASSO | NESSUNA
il impegni 2 residul
ImEEg
. Schedacat D
Screds o B1C
| — . Delfperan 76 del 14
[ ' Agogeomamento & | octiobra 2015
formazong su
| & [l semesirs potes) e mpran O
& Ermissione dei el di | n. 493 mandati di z i EE ] mandati di 2
r rahara ampllazions sched BASED NESS
PR Giprmahars AR mpilazions schede pagamento emessi NO NESSUNA BASED NESSLINA
€.3.0732.878.85
G, Gestiomns delle fasi
cantabtli dedls 3
e lier, o o
entrate/ragmtrazions |0 R era n.1.224 accertamenti NO NESSLINA BASSO | NESSUNA
I'i-E!_JlI icoertameant
E' stata venficata la

contateida m entrata




relaiva ala
MSCoSsIGne J8) cradih

n.1.224 orditivi di

WA GrEnar b el

|Imparto reyvarss |

;IEEGTS':E;?‘ZE HHEENE Gigprnahara S SMiagge £ N NESSLINA BASSO MNESSLIMNE
assion TE02018.%6 |
L]
L& auadratura aeile
partde digiro 2 stata
verficata per tutti gl
articoli ad eccazione 8 Gesuone.e )
‘degli anert guadratira delie parite|Mensile H. 0 report di verifica NG MESSUNA BASSO NESSUMNA
candarmmal ia cul di girn.
rugdratura in carso o
EBEFCIZIO NOA & |
venficapila
: 8 Predisposizions MNessuna
Ps | zEry X ot ;
Sigini bl comvenzionea del 80 giarmni sottoscrizicne bt NESSUNA BASSO NESSUMNA
Tesarera in essare: : 0 ’
servizio o Tesorena. | convenzione
|
1
Numerg. & | l
nominative unitd Catagoria D |Categorta ©  [Categoria B Categaria A
impagnate [
IAGOMIND
; softaina 3
n3 RUSSO MIGNANG .
saltoloa 1- 4-5 |

14
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 14 - Gestione della Tesoreria

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

Capitolo di Bilanci
. s Termine Standard| Indicatori attivita i Oiastion :;:H m::r s v Pubblicazion| Proceduraxla | Livello di Misure Piano della Sisterna di
Tipolcgin oA At di svolgimentao ordinarie ?rmmlsin::;sa:: - ) Liquidazion e pubblicita rischio |Anticorruttive| Formazione valutazione
Appostamenti impegni i
n. 839
registrazioni
Attivita di verifica 1. Rapporti con la incassi per SchedacatD
dal conto di LOA 14 Tesorena. complessivi € Scheda
tesoreria delle Gestione della Registrazione degli Giornalieri 7.02468942 e NO NESSUNA BASS0 | NESSUNA cat B/C
entrate e delle Tesoreria incassi e de n.487 per T Delibera n. 78
uscite pagament complessivi €. | e |l semestre; ipotesi e a ?{;gnnaziune Sa del 14 ottobre
2.955.371,09 compilazione schede 2015
pagamenti
Trasmissione st n.14 atti di
e in fﬁ:ﬁ;‘; 2 Gionalieri riscontro e NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
o ne? e i vigilanza
regolarizzazioni
Numero e
nominativo unita 7
impegnate Categoria D Categoria C Categoria B Categoria A
MIGNANG
n2 RUSS0 sottolos 1 -2
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 15 - Supporto ed assistenza al Collegio dei revisori dei conti
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE:RAG.MARIA ROSARIA RUSS0

‘sotmlua 2-3

Obiettivo Operativo Capitolo di Bilancio
Descrizione attivita Yo P Termine Standard|  Indicatori attivita I semestre e Il ; Procedura x [a Livelio di Misure Piano della Sistema di
svalta nel periodo di svolgimento ordinarie semestre ¢ personale Liquidazion pubblicitd rischio Anticorruttive Formazione valutazione
interessato Appostamenti | impegni i
Attivita di invio 15'3:1:1; S eq |1Rapporto
comunicazioni e amministrativo n. 4 riunioni come da
redazione dei EII::;? .:ll | gestionale con i Dccasionale verbali agli atti NO MNESSUNA, BASSO NESSUNA
verbali del Collegio | ravisod del conti |Collegia
Archiviazione e |
gt |2 Registranione e
::nnlt‘:a.degll atti del [ohiviarions decl ot Giomaliera N. 4 atti archiviati NO NESSUNA, BASSO NESSUNA Scheda cat D
olegio |Scheda
- cat B/C
I &l semestre Deliberan, 76
Ipotes) & Agglnrnz_lmentn del 14 ottobre
Nel corso del 17 e formazione su
compilazione 2015
semestre 2017 il schiade
collegio ha effetiuato
n.2 verifiche di cassa
ordinarie. N.1
verifica di cassa per
Attivita di verifiche il 4 trim.2016 2 1°
di cassa ordinarie 3 Verfica cassa Tnmestrale trim. 2017 split NO MNESSUNA BASS0 NESSUNA
e straordinarie payment e in data
2/372017 N. 1 verifica
di cassa
straordinaria in
occasione
dell'insediamento del
nuovo Commissario
Numero e Categoria D CategoriaC  |Categoria B [Categoria A i i
nominativo unita
impegnate
|rRUSSO [IACOMING B Ii
n.2

A ¢
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SCHEDA PIANO INTEGRATO-ANNO 2017

LOA 16 - Adempimenti fiscali
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: RAG. MARIA ROSAHRIA RUSSQ

Descrizione attivita swolta nel

LoA
periodo

Termine Standard

St di swalgimento

Mei termini stabili dafla
legge ovvero entro il
2B/2{2017 sono state
redatte le certificazioni
rilasciate ai soggetti
interassati. | file delle
certificazioni sono stati
inviati ed acquisiti
all'Agenzia delle Entrate |
1? marzo c.a. . (efr.
ricevute agli atti)

LOA 18
Adempimenti
fiscali

|

1. Adempiment &
certificazion| inerenti ||
sosttuto di imposta
Certificazioni lavdra
autonomo

Modello CUD.

30 aiorni

Indicatori attivita
ordinarie

Obiettive Operativo
I semestre e 1l semestre e
persanale interessato

Capitolo di Bilancio

Appostamenti

impegni Liquidazioni

| Pubblicaziong

Procedura x la
pubblicita

Livello di
rischio

Misure
Anticorruttive

Piano della
Formazione

Sistema di
valutazione

|ﬂ-. 28
certificazioni n.
modelli CUD

Il modello 770 alla data 30
giugno g stato elaborato
&, a tale data, verificato.

In data 5 luglio & stato
trasmesso ed acquisito
dall'Agenzia delle Entrate

2 Dichiarazione
madello fiscale 770
per Evors autonomao 2
dipendenti [

30 gianm

n.i
dichiarazioni

| versamenti fiscali
riguardano le ritenute
IRPEF operate sulle
competenze erogate al
personale ed ai
collaborator nonché le
ritenute per addizionali
regionali @ comunali. Nel
mese di gennaio 2017 il
versamento afferisce alla
ritenute operate nel mese
di dicembre il cui termine
é fissato al giorno 16 del
MEse successevo a
guelle di erogazione

3

Versamenti fiscal
medante modelic
F24.

24 are

Nel mese di gennaio 2017
il versamento 2 afferente
alle ritenute IVA operate
nel mese di dicembre
2076 il cui termine &
fissato al 16 del mese
successivo

1

m.G versamenti
fiscali

4 Versament fiscal
WA SPLIT PAYMENT

24 ore

n.6 versament

| 21l zemestre potes; e

compilazione scheds

NO

NESSUNA

BASSO NESSLINA

MESSUNA

BASSO | NESSLIMNA

Uscita
3117110/059
€.630.000,00

Uscita
311/M10/059 €.
630.000,00

n18dicuid |€51.579,47 dicuit
imputati ai | 17.840,24 imputati ai
residui 2016 residui 2016.

WO

NESSUNA

HASS50 NESSLINA

| n.6 impegni di |€.146.116,15 di cui £
| eui 1 imputato | 32.392,24 imputati ai
ai residui 2016)  residui 2016

NG

NESSLINA

| BASSO NESSUNA

SchedacatD
Scheda
catBiC
|Deliberan 76
del 14 oftobre
2015

Aggiomamento
& farmazione su |
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Alla'data del 30-giugno

non sono stati ancora g Ge5ﬂ'0ne dati ;
foltratl dail'Agenzia delle modelio 730 [as:are AT mOSCIEZ30 . NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
Entrate i retativi files. ' g
|

La dichiarazione dei
redditi & stata o
pradisposta e le imposte il lehlara;zlnni
sond state regolarmente. n.2 versament
versate entro il 20 giugno A . it RES dreg Usicita _
2017.La dichlarazione dei [F-Dichlarazione reddii Ly, o0 AAthet: 11011001 € | n.2impagni €934.209 NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
redditi non & stata ancora SNSRI AnRAe N ¢ 1.500.000,00 ' :
trasmessa all'Agenzia n.1 versamenta
delle Entrate il cui [ocanto. ML)
termine & fissata al 30 L
settembre,
Questa Azienda é tenuta
ai varsament IRAP in
acconti mensili che sono
determinatl secondo la
Igge sulle retribuzioni
ercgate al personale
dipendente ed ai o . Uscita n.6 impegni di| € 15.216,66 di cul

n.1 dichiarazioni 111031012 |cui 1 Imputata | € 5329,06 imputati ai NO NESSUNA | BASSO| NESSUNA

collaborator In sede di
dichiarazione, pertanto,
&2 calcolati correttamenta
nei corso deli'anno di
compelenza, non
ri;mmm versamenti da
effattuars

7.Dichigrazione IRAP |30 gipmi

€.153.000,00 :ai residui 2016 residuf 2016

Numero ¢ nominativer
unita impegnate

Caegoria D Categoria ©

|Cateqgoria B Categoria A

n-1

RUSS0




SCHEDA PIAND INTEGRATO - ANND 2017

LOA 17 - Stato Giuridico
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: RAG. MARLA ROSARIA RUSSO

Descrizione attivita svolta nel

LOA
periodo

Sottoloa

Termine Standard | |
di svolgimento | attivita ardinarie

Obiettivo Operativo
| semestre e |l semestre e
| personale interessato

Indicatori

LOA T
Effettuato il monitoraggio Stato Giuridico
per tutto il personale e

individuato un dipendente
da collocare a riposo a
fara data dail 1/10/2017 a
cui & stato espletato
I'istruttoria per verifica
contributi e relativa
pratica

_— .

Alia fine dell'anno 2016
sono stati attivati corsi di
formazione con la PA
Digitale per I'utilizzo dei
programmi applicativi per
la gestione degli atti
amministrativi, per la
gestione ecnomica e
giuridica del personale
della durata di n.9
giornate. Allo stato dett
corsi sono attivi.

1 Monitoraggio del N*1
{personale da (Annuals dipendente
{collocare a nposo | | interessato
2:TEreupeto |Cccasicnale n. 1 pratica
pensionmsiico
3. Predisposizione
moduli igudazione |
|Occasionale n. 0 att
TFR 1-TFR2 '
modello 350/ P
4 |struttona prastiti
Cccaslonale n. O atti
| INPS
5. Gestione |
procedimeanti Occasionale n. 0 atti
disciplinari
B G r | | | &ll semestre |potess 2
G, Gastions o Occasionale n. 0 pratiche st P
contenzinso compilanone schede
7 lef u:au cisall e n. 0 atti di
s . an
concorsuale & mobiiita | Occas interpello
estema |
i8 ' n.0 corsi
(Attivita annuale di 15 giormni previstl e
|formazione. realizzati

SRy Pubblicazion| Proceduraxla | Livellodi Misure Piano della Sistema di
n @ pubblicita rischio |Anticorruttive| Formarione valutazions
Appostamenti | impegni | Liguidazioni
NO NESSUNA BASSO | NESSUNA
NO NESSUNA BASSO | NESSUNA
NO NESSLIMNA BASSO | NESSLINA
|
— — - —
NO MESSUNA BASSO | NESSUNA
| 1
Scheda catD
' sl INTRANET | BASSO | NESSUNA | aggiomamento |  Scheda
& formazione su catB/C
—1 gestione atti | Deliberan 78
NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA [ 3mminisianvi. | ael % el
gestione 2015
- { aconomica e
guundica ded
NO NESSUNA BASSO | NESSUNA personaie
NO MESSLUNA BASSO | NESSUNA
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8.
organizzazieni sindacall e Cccasionale n. 1 Incontro NG MNESSUNA BASS0O | NESSUNA
rapporti ordinari Retazioni sindacall. |
Numero e nominativo Categoria D CategoriaC  [Categorla B |Categoria A
unitd impegnata
n1 RUSSCO
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 18 - Trattamento economico

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE
RESPONSABILE: RAG. MARIA ROSARIA RUSS0

Ohiettivo Gperativo
| semestre e || semestre a
personale interessato

Capitolo di Bilancio

Descrizione attivita svolta —_ Satiol | Termine Standard Indicatori
nel periodo s | di svolgimento | attivita ordinarie
|
Con determinazione n. | |
18 del 1°marzo 2017 & |
stato costituito il
fondo per 'anno 2017 1. Gastione ‘
per I'erogazione della |LOA 18 trattamento R n. 6 elaborati
retribuzione Tratamento | o nomico de pres | contabili
accessoria. Le | eranomico |De.’5{1n-f.rli?
liguidazioni mensill,
nelle more della
definizione del nuovo [
contratto, avvegono
sulla scorta di quanto
contrattualizzato.con il |
CCDl anno Z016.
|
|2, Applicazions I . O alabarati
{economica CCNL e T Guormi contabili
felen]]
{3. Applicazions Legge b e n. 0 elaborati
133/2008 art. 71 R contabili
‘ :
& Gestiong e
elaborazione dells
Sono state yool retributive fisse e | n.115 cedalini
regolarmente varabil. £ by vidimati
effettuate le operazioni| Rdempiment; per
contabili relative al lemissione del
pagamento delie cedolino
retribuzioni al
personale e gli |5 Trattenute "
adempimenti ad essi {extrafiscall e relativi |7 giomi b
collegati |versament versamenti
|&. Assegn
|familiani/detrazion |7 giarni n. 3 pratiche
d'imposta
7 Cessione gel quinto |3 giseri n:0-pratiche

stipandia

| & |l semesire ipotes: &
compilazione schede

&

; Procedura x la Livello di Misure Piano della
B pubblicita rischio |Anticorruttive]  Formazione
Appostamenti impegni Liguidazioni |
|USCITA 1/11/103/006
|{trattamento n.6 impegni sul
|fondamentale) 1/1103/006 per €.
|€.265.000,00 112.107.54e n.B " g A .
[ . €. 165.779,58 NO NESSUNA BASSO | NESSUNA
111/03/008 impegni su
(retribuzione 1/1/03/008 per £,
|accessoria) 53672,04
(m.142.000,00
' NO NESSUNA BASSO | NESSUNA
NO | NESSUNA BASSO | NESSUNA
I , ! !
NG NESSUNA BASSO | NESSUNA | Aggliomamento
| e formazione su
€.961.,26 di cul
£30.000,00 n.18impegni | € 160,41 imputat ai sl INTRANET BASSD | NESSUNA
residui 2016.
MO NESSUNA BASSD | NESSUMA
e
MO NESSUNA BASSO-—NESSUNA

Sistema di
valutarione

cheda cat D
Scheda
catBiC

Delibera n, 76
del 14 otiobre
2015

=N



Fondutoor Baren o Napod Abeng Pudiicr g Merver per FAssstemiss sitinfane

T T
. n.49 impegni di
. 8} Versament ita 1/ cul 6 imputsti ai | complessivaments
ContHbuliv i n. 6 FI24 E_,Isa.ugjouua{::fi | residui 2016 £.81.427.81 di cui
i INPS/INPDAP & giorno contributiv contrib utlra redion {compyresi gualii €. 22,400,588 ND NESSLINA BASSO: | NESSUNA
Pagamento dei INAIL deltt 4a |mputatia p.g. per| Imputati ai residui - '
contributi all'istituto e azion le quote 2016
previdenziale trattenute)
attraverso Uniemns
8. Geshone rapporto
contnbutivo con gli mensile novenmnee
ket ottt NO NESSUNA BASSO | NESSUNA
Numero e nominativo Categoria D CategoriaC  [Categoria B |Categoria A >
upita impegnate
MIGHANG
2
; Rase satioloa 4
I
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 19 - Gestione del Personale
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE:RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

i i Capitolo di Bil i
Descrizione attivita | Termine Standard | Indicatori attivita \ Dbreitr:ru :I;I'pera:;u I i Pubblicazions Procedura x la Livello di Misure Piano della Sistema di
svolta nelf perindo |- R Seftoion di svolgimento ordinarie i E_ el v Liquidazion < pubblicita | rischio Anticorruttive Formazione valutazione
1 persnna!e interessato A.Fl:FIDSIi!ﬂ'I-EI'I‘[i impegni ; |
[LOA 19 1. Predisposiziane ath e ' '
iG’eatinne del |geshone consegna badge |Occasionale N® 4 NO MNESSUNA BASSO NESSUNA
|Personaie ial personale
|
- . 2. Gesticne in rete deal
Rt iy |sisterna di rilevazione | Giomaliera il sk NO NESSUNA BASSO NESSUNA
rilevamento del b i informatici
sistema delle l |
presenze dei N I
dipendenti
3. Sistema informatizzato
di rilevaziona marcatura o B repomt
digitate, registrazione Mensile =" e ND NESSUNA BASSO NESSUNA
conged) permess: infpmaticy
assenze
|
| |
4, Predisposizione
documeniazione richiesta
|invio visite fiscali @ |Decasionale N® 1 richiesta ND NESSUNA BASSO NESSUNA
|trasmissione datl legge |
[133/08
Attivita di controllo|
e adempimenti |
sSuUCCcessivi | |
_!5. Gestione ferne anno
comente & precedenti, 72 giomi
gestione assenze diritto |2 giom| congedo ND NESSUNA BASSOC NESSUMNA
allo studio — art. 18/1595
CCNL
Scheda cat b
- =] Scheda cat. B/C
Verifica comme Aggiomaments Delibera n. 76 del
T B 5 H"Z"*’m?“'ﬂm WOMD. | atiera n.16 ore | & Il semestre: ipotes| e | NO NESSUNA BASSO NESSUNA [ Jo0omeme e, | 14 cttobre 2015
erogazione dei stragrinano compilazione schede I
compensi
Ak i e — o I
Corretto uso dei |
oaienut deiw 7 Gestione Buoni Pasto. |Mensile N-Sot-a maggho NO NESSUNA BASSO NESSUNA
convenzione con la 2017
societd crogatrice [
| —
|8 Gestione informatica | cinnale n. 0 atti ND | NESSUNA BASSO | NESSUNA
| foglic matncolare.

23



Effettuato

espletamento |2 Ge:s!lon?. feCSlE & Occasionale N* 1 richiesta [ NO NESSUNA BASSO HNESSLINA
o - beneficl legge 104542 . |
10, Predisposizions
cerificazione & attestati di | Occasionale n. 0 atti ’ NG MESSUNA BASSO NESSUING |
SEIVIZID,
|
11 Istruttona ath |
maternita [ Incarichi
[estemil aspettative | 7 o n. 0 pratiche MO MESSLINA BASE0 NESSLINA
nsoluzione contratio di |
lavoro ' . |
I ' |
|
Torts ed 12. Gestione archivio 7. 41 Easeicoli
aggiormamento fg::”‘gfg;f:lfn‘f R f;“ﬂrl'm Occasionale n.0 NO NESSUNA BASSO NESSUNA
dell'archivio p — consultazioni
del personale
i Categoria D Categoria C C_élteguria B Categoria A ] [
Numero e
nominativo unita
impegnate
IACOMING ‘
n.2 RUSSD soflolog 2- 3 -4 [ !
S-6-7 |
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SCHEDA PIAND INTEGRATO - ANND 2017

LOA 20 - Affari Generali

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: RAG.MARLA ROSARIA RUSSD

I ] & .
Descrizione attivith svolta G = Termine Standard Indicator attivits mﬁ::::‘?ml* ’ Pubblicazion| Proceduraxla | Uvellodi|  Misure Piano delia Sistema di
nel periodo di swolgimento ordinarie iR tar : Liguidazion e pubblicits rischio |Anticorruttive|  Formaziope valutazions
P Hetghin Appostamanti impegni i =
Attivita di elaborazione :
g 2 s 1. Predisposizione.
degli atti amministrativi;LOA 20 ;
N elaborazions & lenula n.28 Defibere, n. E
:!i::?;m;dﬂu“ ;z:m“ di-atfi daiberatin = 3 giormi &2 Dot el ME NESSUNA BASS0O | NESSUNA
fascicoli annuali e | |
I |
| i |
2. Tenula degh athl
Attivita di registrazione . A . | |
. it deliberativi e delle 3 ; n.28 Delibere, n.
sebumes o determinazion| e 62 Detormine. | NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
gl & ": diriganziali,
Scheda cat.D
| Socheda
leat BIC
Attivita di ;Duhtrem n, 76
pubblicazione degh atti gde! 14 attobre
ammintstrativi all'Albo ) Sio Web - Apglomamento 2015
on line del sito web e iﬁ::;?;;c::;';ﬁ::m' Giornaliara '"f;[m“:‘:;"‘ tell samestre. ipolebie 51 Amministrazione | BASS0 | NESSUNA |, ,gm,,m dis
nella sezione d comriazions schode Trasparente
Amministrazione
Trasparente
Attivits di inserimento
nuove richieste di
miﬁn: ':;J 4 Tenuta dell'albo del n. 18 nuove |
:"' r:.-.: s B farmitori e del Giomaliers iscrizioni e n, 1 sl SitaWeb | BASSO | NESSUNA
HI::?ME“'L?: K professionish; rinnovo
pubblicazione degli
elenchi sul sito web
ﬁ:;:nnl dors alt’:}#:mrrm 5, Adempiment: di cul
pervenite ai sensi afla legge 241/ & 30 giorn) n. 1 atio 5l Sito Web BASSO | NESSUMA
della legge richiamata TR
Numero & nominativo Categoria D Categoria C  |Categoria B Categoria A
unita impegnate
RUSSO DONATO N
sottoloa 1--2-3
-4
n 3 IAGOMING
soltoloa 2 - 3

BV
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE
RESPONSABILE: RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

LOA 21 - Gestione e tenuta del protocollo generale

Termine Obiettivo Operative Capitolo di Bilancia P ; Livedh M #i dells
Dauciisions st LOA Soticloa Standard di | semestre & I semestre & Pubblicarione 2% m‘“ Aniicoisattiee Poriadioue
swolta nel periodo ordinarie personale interessato B
svolgimento Appostamenti brrypeng
1. Registrazione e
LOA 21 Gestione |classificazione della posta in N. 1878
& tenuta del amvo ed in partenza: Protocolli NO NESSUNA BASSO | NESSUNA
protocollo Acguisizione informatica dei Slarme Esterni e n. 659
generale documenti e trasmissione ai Protocolli Interni
var setion,
Attivita di (2 Spedizione degli altie. o )0y n.499 NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
registrazione di |della cormspondenza;
tuttl gli atti i“. 1 = . Aggiomamento
entrata ed in uscita 3. Tenuta dell'archivio n. 2.537 atti | e |l semestre: ipotesi & e fomazione su
con relativa corrente e dell'archivio Giornaliera archiviati compilazione schede NO NESSLUINA BASSO | NESSLINA 1
scansione e storico, corrente
conservazione — - | ——
Ggitae 4. Cura e gestione del
protocollo della posta Blarakere n. 434 NO NESSUNA BASS0O | NESSUNA
elettronica della ncezione &
trasmissione atti
5. Tenuta e aggicrnamento gl
: Praotocolli
ivi | INTRANET BASSD | NESSUNA
armtvﬁ;ocumentam del Esterni e n. 659 s
PEOR0CO Protocolli Interni
Numero e Categoria D Categoria C |Categoria B Categoria A I
nominativo unita
impegnate
ACOMING |
n2 RUSSO softoloa 1 -2 4
3-4-5

Schedacal D
Scheda
cat.B/IC
Delbera n. 76
del 14 ottobre
2015
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 22 - Gare

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE:RAG. MARIA ROSARIA RUS50

gare

ietti i Capitolo di Bilanci
Descrizione attivita Tariine Standani| indicstoriativity | | THETEHpsrgo e S Pubblicazion| Proceduraxla | Llivellodi| Misure Piano della Sistema di
LOA Sottoloa i i = | semestre e |l semestre g B S g
svolta nel periodo di svolgimento ordinarie ] Lisuidazi e pubblicita rischio |Anticorruttive Formazione valutazione
personale interessato Appostamenti | impegni q“"i I
n.1
1. Predisposiziane arocediment! di
: capitolato gara, 5
Istruttoria — |LOA22 | ieiplinare DUVRI e |45 giomi ol NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
propedeudica |Gare Hermb.. Aramaizans procedure
Il'epletamento e i negoziate/ n. 30
e ciG T
delle procedure e CIG richiesti ‘
adempimenti |
conseguenziali ’ —_—
. . : i -
o Puliblicazioneaanc iz s A B ot Si | Amministrazione | BASSO | NESSUNA
di gara, gara Trasparente
| | |
{3. Collaborazione con |
|l Consulente perla | cisnala n. 0 atti NO NESSUNA BASSO | NESSUNA
jgestione del |
tenzioso.
k PEREAs Scheda catD
| Scheda cat. B/IC
[ | . Delibera n, 78
: 4. Verifica delle del 14 otinbre
Attivita di risorse economiche, 2015
regolarita predisposizione 2 1 giomneo n. 34 atti NO MESSUNA BASS0 | NESSUNA
contabile controllo att |
d'impegno. | Aggiomamento
| | & || semeastra: ipotes| e B —l Fﬂrmazmne SU
compilazione schede | Sito Web -
[ <. Nomina c::::r'gp-::nentl!z giami n. 0 atti Sl Amministrazione | BASSO | NESSUNA
. Commissionl Gara | | Trasparente
|6 Aggiudicazioni - Sito Web -
| A dal
!Vemal'”‘”z'?”:' - |15 giomi n.3 atti sl | Amministrazione | ALTO Pre;f;f: g
Adempimenti finali | {Sapralluoghi - Veniica Trasparente
e consequenziali | documantazione
alle procedure di | —l d
gara .
7. Adempimenti temici! n. 11
per le procedure delle |13 giomi pruce.tﬁmenti NO NESSUNA, BASSO | NESSUNA




8 Collaborazicne con

andarsone Bonco th Nopol reaaa Pubbica oy

Seni Ser FAasistensa gl

Araniio

professionaita esterne|Occasicnale e 2 P [ NC NESSUNA BASSD  MNESSUNA
{ S collaborazioni | f {
|di ipo amministrativa [ ‘
L
. | | | N
e = g Aftestazione della ‘ ' |
e regolarita tecnico- |2 giarni S | NO ‘ NESSUNA | BASSO | NESSUNA
competenza d o attestazioni
amiminisirativa .
Numero e ‘Categoria D Categoria C .Categoria B Categoria A ‘
nominativo unita
impegnate | | |
o RUSSO0 DONATO [
n.3 BUONOMO soffcloa 1-2-5-

B
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 23 - Contratti
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE: RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

i i di Bilancio
Descrizione attivita Termine Standard Indif.:atnn Ohlattive Opertha e Pubblicazion Procedura x la Livello di Misure Piano della Sistema di
LOA Sottoloa ] attivita | semestre e Il semestre e : : A Z
svolta nel pericdo di svolgimento " § Liquidazion e pubblicita rischio |Anticorruttive| Formazione valutazione
ordinarie personale interessato Appostamenti | impegni i
1. Verfica delle
LOAZS  [RROMmESCONOMENR: |w. rnais Yeport NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
Contratti durante 'esecuzione semesitrale
del contratto
Attivita
“EL"JE?.-..TSE?:' . Sito Web - itosodoag
risorse e iegfrg:rfz?j:;;?;ah_ 1 giomo n.62 i seasindiotigs sl Amministrazione | BASSO | NESSUNA | Aggiomamento f;:‘;fg
attivazione delle comPF!azmne. schede Tresparenie EICEnR e Deliberan 76
procedure perla | 1 =i | del 14 ottobre
sottoscrizione ed o 2015
esecuzione dei 3. Arquszione DURG |y o s n.72 NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
§ e certificazioni vane:
contratti
4. Venfea 8seck2ion® | . s nAS ralazioni NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
dei contratti
(Numero e Categoria D CategoriaC  |Categoria B |Categoria A
nominativo unita
impegnate
RUSSO DONATO
BUONOMO sottoloa 2
IACOMING
ns sottoloa 3
MIGNAND
sottoloa 3
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 24 - Beni e Servizi
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE:RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

Obietti i Capitolo di Bilancio
Descrizione attivitd Termine Standard| Indicatori attivita FNO Operativo g ) Proceduraxla |Livellodi|  Misure Piano della Sistema di
LOA Sottoloa < I semestre e |l semestre e Pubblicazione BT A X : =
svolta nel periodo di svolgimento ordinarie pubblicita rischio | Anticorruttive Formazione valutazione
personale interessato Appostamenti | impegni | Liguidazioni

o formalizzata in|LOA 24 Beni | |- Programmazione Sito Web -

s per |'acquisizione dei  |Annuale n. 0 atti Sl Ammimstrazione | BASSO NESSUNA Scheda catD
assenza di bilancio|e servizi :

beni & semvizi Trasparente F T P Scheda
Rpprovaly | & Il semestre: ipotesi e ?9 ; cat BIC
compilazione schede | al . e urma.zrune *¥| Deliberan. 76
Attivita di verifica del 14 ottobre
regolare 2. Atti di controllo e . 20t
esecuzione dei gestione dei servizi Occasionale n. 11 relazioni NO NESSUNA BASSD NESSUNA
servizi
Numero e Categoria D CategoriaC  |Categoria B Categoria A =
nominativo unita
impegnate
RUSS0O DONATO
03 BUONOMO sottoloa 1

W
=7
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 25 - Magazzino

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE
RESPONSABILE:RAG.MARIA ROSARIA RUS50

ermine Obiettivo Operativo Capitolo di Bilanci
Descrizione attivita i ; 4 | Indicatoriawvind | :::“ e tiinsio Pubblicazion| Proceduraxla |Livellodi| Misure Piano deila Sistema di
svolta nel periodo ordinarie 5 3 [ pubblicita rischio |Anticorruttive| Formazione valutazione
svolgimento personale interessato Appostamenti | impegni
I Inventano -
LOA 25 1. Gestione ammenistrativa |Annuale | -
| M
M ino el Waaziing Gachione - Report semestrale NO ESSUNA BASSO | NESSUNA
Mensile
- Scheda cat D
Schada
T g acfomns a1
| lleria -
distribuzione Vil | & |l sernestre: ipotesi e Aggomamento EMSRDW, 11 /S
riale 4 n. 1 ordine 4 gt . ¢ o del 14 ottobre
m::‘;“::;: e 2 Distribuzione beni, materiale GATat S - o el 2015
n
attrezzature, matenall di : tipografico;
uffici cancelleria, stampati e Pedcdica n. 4 forniture di e NESSUNA R0, |/ MESHLNA
informatico materiale software
e
n. 2 forniture di
materiale hardware
Numero e Categoria D CategoriaC |Categoria B Categoria A
nominativo unita
impegnate
RUSSO DONATO e o a
softola 1 -2
nd
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 25 - Magazzino

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE
RESPONSABILE:RAG.MARIA ROSARIA RUSS0

Capitolo di Bilanci
Descrizione attivita o i S;m" | Indicatori awvita | | ::.::L': ﬁ'“”‘““‘; . Pl s Hame Pubblicazion| Proceduraxla |Livellodi| Misure Piano della Sistema di
svolta nel periodo - ordinarie Liquidazion e pubblicita rischio |Anticorruttive| Formazione valutazione
svolgimento personale interessato i | 3
Appostamenti | impegni i
Inventario -
L' F"‘:;m ;Pﬂgliﬂm'"'g" siva gg:ﬁ:e  |Report semestrale NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
Mensile
N | I SchedacatD
2 Scheda
Tenutaege_stmm n. 1 ordine | catBIC
d'?' !, SOUESTO % | cancelleria - | Delibera n 76
distribuzione n. 1 ordine I'e |l semestre. ipotesi e Aggromamento | ., 44 snobre
maten:ej; sd?::rnda 2 Distribuzione beni. materiale compilazions schede & formanione su 2015
neces: i 3 : o
- altrezzature, maternali di - E tipografico;
uffici cancellena, stampati e renadica n. 4 forniture di NG NESSENA BASSQ | NESSUNA
informatico materiale software
e
n. 2 forniture di
materiale hardware
Numero e CategoriaD Categoria C |Categoria B ‘|Categoria A S N I
nominative unita
impegnate
RUSSO DONATO T
sottola 1 -2 |
n.2
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 26 - Autoparco

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE
RESPONSABILE: RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

Termine indicatori Obiettivo Operativo Capitolo di Bilancio
' W LOA Sottoloa Standard di attivita | semestre e Il semestre e Yo A
et svolgimento ordinarie personale interessato | Appostamenti | impegni m“l‘:‘ﬂ“"
LOA 26 1. Gestione tenuta libn di Gicimaliers a0 Gecita NO
Autoparco |marcia
i = L — a
Gesllona, N.O 1/1/03/023
manutenzione e 2 Manutenzione linterventi €.1.500,00
verifica degli atti autovetture Mensile | e Il semestre: ipotesi e NO
necessario per la compilazione schede
buona tenuta In.8 11/1103/023
dell'autovettura |3, Approwvigionamento g approvvigion €.1.000,00 s
carburante amenti
= 171/03/024
g €.2.000,00
4. Pratiche assicurative Annuale N. 1 pratica Sl
INumero e B Categoria D CategoriaC  |Categoria B |Categoria A —
nominativo unita
impegnate
- RUSSO AVERSANO -
softoloa 1 2 -3
n.3 DONATO
softoloa 4

Procedura x la Livello di Misure PFiano della
pubblicita rischio |Anticorruttive| Formazione
NESSUMA BASS0O | NESSUNA
NESSUNA BASSO | NESSUNA |Aagiomamento
e formazione su
NESSUNA BASSO | NESSUNA
Sito Web -
Ammministrazione | BASSO | NESSUNA
Trasparente

Sisterna di
valutazione

SchedacatD
Scheda

cal B/iC
Delibera n: 76
dal 14 ottobre
2015
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| SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017 |
LOA 27 - Attivita di prevenzione e protezione sul lavoro
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE:RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

|
= v T i E Obiettivo Operativo Capitolo di Bilancio
Descrizione attivita i Indicatori attivita P r Procedura x la Livello Misure Piano della Sistema di
svolta nel periodo LOA Sottalos Standard di | arie AR 0 8 SRS Pubblicazione | bbiicita - Anticorruttive |Formazi |valutazi
svolgimento personale interessato | Annostamenti [impegni | Liquidazioni g rischio i b i e
' i - Scheda cat D
L Scheda
Eﬁ:{:;lﬁiﬂ :;F:mz:u::::::: e|1. Nomina medico detsrminiions | &1l semestire ipotesi e e WD - Aggiomamento | D ﬁ:;'ajc 78
elibera n.
colative il protezione sul g Annuale ;;‘157 del 31 marzo compilazione schede Sl A:Tlnml:aarr;alnne BASSD NESSUNA (e formazione su Hel 14 cttobre
nomina lavoro R 2015
(Numero e 1 B ] -
nominativo unita Categoria D CategoriaC  |Categoria B Categoria A
impegnate
— | |1 : I |
nl RUSS0O
| |

J
("-. vl':--
Pt
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017 I

LOA 28 - Servizi telematici
STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE

RESPONSABILE:RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

Descrizione attivita o = Termine Standard 'T":a ";" o~ uh'“:':: ﬁg::::‘; . Ehitalo diMate caione| PrOceduraxta |lvellodi|  Misure Pianc della Sistema di
svolta nel periodo di svolgimento ] ¥ Liquidazion pubbiicita rischio | Anticorruttive Formazione valutazione
ordinarie personale interessato
| Appostamenti impegni ;
LOA 28 1 Gestione Retort
Servizi amministrativa dei Giomaliera mmei?rale NG NESSUNA BASS0 | NESSUNA
Espletata I'attivita [telematici Servizi Telematici.
amministrativa per Scheda cat.D
il monitoraggio dei T = scheda cat.B/C
servizi 2 Sisteri d Delibera n, 76 del 14
i 1 di - : ;
ielesorveglianza e Occasionale Repart lell serne_srra IPotesi & NO NESSLUNA BASSD NESSUNA Aggiormamento ¢ |ottobie 2015
N v semestrale compilazione schede formazione su
Attt |3 Attivita
a;::;.::-:::: ¢ amministrative dei o, oonale Report NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
P del responsabili delle samestrale
::;Lﬁ;:é e norme sull'ITC
Numero e Categoria D CategoriaC  |Categoria B |Categoria A .
nominativo unita
impegnate
n2 RUSE0 [ACOMING
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| SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017
LOA 29 - Attivita per la Trasparenza e la prevenzione della corruzione

STRUTTURA: AREA AMMINISTRAZIONE
RESPONSABILE:RAG.MARIA ROSARIA RUSSO

i i Capitolo di Bilanci
Descrizione attivit Termine Standard| Indicatori attivita SINpNG Opsratin iaatekow e Proceduraxla | Livello di Misure Piano della sistema di
LOA Sottoloa £ | semestre e || semestre & Pubblicazione :
svolta nel periodo di swolgimento ordinarie parsnele lterestito  |uquidazion pubblicita rischio Anticorruttive Formarione valutazione
Appostamenti impegni :
Il programma della I & Il semestra: ipotesi e
trasparenza 2016- |LOA 29 - Attivita T Teeisia ad compilazione schade
2018 & divenuto parte |per la Trasparenza| . ) Report Sono state compilate le
integrante del PTPC. |g la prevenzione ag%c:nﬁgzmg Aot st} Sefmanale 1 semestrale aree del Piano integrato di NO NESSUNA NESSUNO | NESSUNA gzhhi.: cat.D
Sono stati nominati i |della corruzione | competenza del cat BIC
Responsabili della responsabile delle A
d llegate al PETRETTE - prevenzione dellea Delberan. 70
procedure colleg i 2 Predisposizione, s del 14 ottabre
Piano, analizzate le approvazione, ) ) corruzione. Il personale 2015
tipologie di atti da pubblicazione del Fiano lriennale  |assegnato ha collaborato Sito web -
pubblicare e Pino nenmiale di Annuale Infasedi alla realizzazione Si Amministrazione | NESSUNO sl Aggiomamento e
realizzare alcune prevenzione della predisposizione | dell'obiettivo Trasparente formazione su
schede sintetiche di cormuzione Aggiomameqm del
pubblicazione. personale sui
E’ stato applicato il 3. Predisposizione, contenuti del Piano
programma della aﬁgg:gﬂﬂ:z' - Piano annuala In Sito web -
pubblicazione B J Annuale fase di 5l Amministrazione | NESSUNO sl
indicato al punto 21 i anAume d predisposizione Trasparente
del PTPC. prevenziona della
corruzione.
4, Monitoraggio Report
dell attuazione del Penodico NO MNESSUNA NESSUNG NESSUNA
1 semestrale
Piano
5. Monitoraggio del : Repairt
sito. Mensile Verlal incants NO NESSUNA NESSUND | NESSUNA
Numero e nominative [Categoria D CategoriaC  |Categoria B Categoria A | N
unita impegnate
DONATO
n.2 RUSS0 sottoloa 1.5
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 30 - URP
0
B} ROSA 0
Capitolo di Bilanci
Descrizione attivita LOA Sottoloa Termine Standard I';T:::t:ﬁ ls:'nh::ﬂr:: ﬁ::::is:e . e FRRE Pubblicazion Procedura x la Livello di Misure Piano della Sistema di
svolta nel periodo di svolgimento X Liquidazion e pubblicita rischio |Anticorruttive Formatzione valutazione
ordinarie personale interessato Appostamenti impegni i
n. 1264 mail
Cura e gestione in entrata; n.
dei rapporti con 834 mail in
l'utenza e 1. Attivita di front ; : uscita; n. 331
risoluzione LOAZD Uwp office & back office; Glarmaliefo Pecin NO NESSUNA BASS0 | NESSUNA gch&da catD
rictiete ol pItraa; o, | & Il semestre: ipotesi Aggiornamento cth ;?g
informazioni 116 Pec in i i e e formazione su |
uacite compilazione schede ’ Delibera n. 76
del 14 ottcbre
Ll | = 2015
2 Rapporti con
sk Occasionale n. 0 Report NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
amminstraton
condominiali |
Numero e Categoria D ~ |CategoriaC  |Categoria B |Categoria A ='
nominativo unita
impegnate
RUSS0 DONATO
sottoloa 1 -2
n.3 MIGNAND
softoloa 2




SCHEDA PIANC INTEGRATO - ANNO 2017 -I

LOA 31- Semiresidenzialita c/o

STRUTTURA: AREA POLITICHE SQCIALL

RESPONSABILE: ARNONE, FERRANTE, MIGNONE

Obiettivo Operativo Capitolo di Bilancio
Descrizione attivita LOA i Termine Standard di | Indicatori attivita | semestre & i Pubblicasians Procedura ¥ la Livello di Misure Piano della Sistema di
svolta nel periodo svolgimento ordinarie cpmestre e personale pubblicita rischio | Anticorruttive Formazione valutazione
interessats Appostamenti | impegni | Liguidazioni
LOA 31 - Amone |
semiresidenzialita clo Site Web -
centn convenzionati | | 'STHHONA S SRI0ER g apre Nessuna Delibera sl Amministrazione | BASSO | NESSUNA
Cod. 14, 16, 18,24 Trasparenie
26 28:31, 38, 43
i
L3A 31 - Ferranie [
semiresidenzialita cfo | |2, Avviso pubblico sul NGBS
centri convenzianat| sitc per & nuhieste di |entro magglo Pubblicazisne 3l Site Wen BAESO | NESSUNA ” D
Ced {1, 02,09, 17, 12, |assistenza; Scheda cat,
22, 25,37, 41 scheca
' cat BiC
! Cellbera n. 76
del 14 oftobra
2015
LOA 31 - Mignone O T S
Predisposizione ed|semiresidenzialita cia | liﬁmnﬂagum r | NP
atti propedeutici |centn convenzionati s il 1 99 'Numero incontri 0 NO NESSUMNA BASSO | MESSUNA | Aggiomamenta
allawiodel |Cod 06,07, 10, 15, 32,/ o7 '€ l&midie diugne | = formazione su
servizio 34 35,39 40 44 ek | | & || semestre
samiresidenziale [ ipatesl &
presso i Cantri - compilazions
Diurni 4 Caricamenio schede
Polifunzionali per infarmatico dat lhl :
Minori sensthbili = entra maggia HEIoT0 BEhede .
. relativa gestione MNE NESEUNA BASSD | NESSUNA
cconvenzionati compliazione scheda | giugno .
e - idocumentaie 0
sociale, verifica
requisit.
5 Commissione per
atinbusions puntego
Graduatarie per entre giugno lugha | Verbalizzazione 0 NG NESSUNMNA BASS0 | NESSUNA
affidamanio gresso (e
strutiure
I
o | ] Sito Wab -
yai 0r | +s
E I:e.mﬁ;.laq.an gntresettembre Delibera 0 e :Egdlfﬂ::; Em =i Amministrazione | BAS30| NESSUNA
impegnl 4l spesa 000, Trastarente




7 Fredisposizione
istruzione redaziane & Mumero i

entro settamore MO MESSLINA BASED MESSLINA

SOMCSCrZIonS convenzioni 0
Comenzicon| ‘

Numero e Categoria D Categoria C Categoria B Categoria A ' [
nominativo unita
impegnate .
ARNONE [FQT! sottoloa 3 - 4 i | ‘ =i
FERRANTE DONATO softolas 1
MIGNOME -2 B
n 5

'\U.-\J
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 32 - Gestione dei servizi
STRUTTURA: AREA POLITICHE SOCIALI

RESPONSABILE: ARNONE, FERRANTE, MIGNONE

Obiettivo Operativo

Capitolo di Bilancio

Descrizione attivita svoita Termine Standard | Indicatori attivita Pubblicazion| Proceduraxia Livello di Misure Piano defla Sistemna di
nel periodo - o di svolgimento ordinarie ; o E,E Lo a e pubblicita rischio Anticorruttive Formazione valutazione
personale interessato Appostamenti | impegni | Liquidazioni
LOA 32 - : AR
Gestions dei| |- gestione degi tutto fanno  |tWtHl | fascicoli NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
R archivi. relativi ai minori
- - Scheda cal.D
; N.580 schede / Scheda cat B/C
zér?:;’:ﬁ”‘? 8 tutto lanno | gestione NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA Delibera n.76 del
documentale 14 ottobre 2015
Flusso documentale Numero 590
relativi al ricevimento i Aggiomamenio
pubblico e alle Sk tutto lanno zf:t';:"gzsﬁﬂm NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA |e formazione su
procedure psr gil documentale
assititi e adempimenti | & || semestre: ipotesi e
conseguenziali - compilazione schede
Gestione e 4. spedizione dei : N. 8. fax
aggiornamento degli P giornaliero fgestione NO NESSUNA BASSOD NESSUNA
archivi, fascicoli e documentale
schedari
5. gestione della . . N. 420 documenti
Sota in arrive giomaliero & testicne NO NESSUNA B8AS50 NESSUNA,
5. gestone della giomaliero |- 35 documenti NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA
posta in partenza & gestione
. N. 455
?Irjt:::fndl giomaliero protocolligestio NO NESSUNA BASSO NESSUNA
P : ne documentale
Numero e nominativo Categoria D CategoriaC  |Categoria B Categoria A
unita impegnate
ARNONE - FQOT| sottoloa 1 -
FERRANTE - 2-3-4
n.s [MIGNONE IACOMING

sottoloa5-6-7

f
<
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 33 - Attivita di verifica e controllo

STRUTTURA: POLITICHE SOCIALI

RESPONSABILE: ARNONE, FERRANTE, MIGNONE

: Capitolo di Bilancio
Tiotoak (A Pronny Termine Standard di Indicatori attivita i s:nh:t::: 5:::::! N Pubblicas Procedura x la Livello di Misure Piano della Sistema di
PowE svolgimenta ordinarie e e T e e pubblicita rischio | Anticorruttive Formazione valutazione
Persanal intere hppl:s i il'l'lPE'EI'li Uﬂl—ii farian
1 servizio esterno
Attivita prestate LOA 33 - presso le strutture AMEA sodi - schiede
W acin o :;:L‘:f;s:ﬂarﬁﬂﬁf assistenzialida | predisposte NO NESSUNA | BASSO | NESSUNA o s aall
el a |
veriﬁca e co“tm“ﬂ I:Dmm"ﬂl "-"Eriﬁl.‘.ﬂ dE"E attwlité. gennalﬂ B g“}gnn N+B? h . Agglumamentn cat BFC
dei servizi semiresidenziali Ve Il asmesue, phieste e formazione su |Delibera n. 76
i ; iali compilazione schede ione suU |Delibera n.
semiresidenziali e del 14 ottobre
verifiche I = 2015
domiciliari presso 2. accertamenti Visite domiciliari | Delf';em
le famiglie domiciliari presso le  |per verifica siato di predisposte N.3 n.21 del NESSUNA BASSO | NESSUNA
famiglie richiedenti,  |bisogno 41.03.2017
Numero e o
nominativo unita :
impegnate Categoria D Categoria C Categoria B Categoria A
ARNONE -
- FERRANTE - MR
MIGNONE softoloa 1 e
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 34 - Rapporti con i responsabili delle strutture convenzionate e con le famiglie.
STRUTTURA: POLITICHE SOCIALI

RESPONSABILE: ARNONE, FERRANTE, MIGNONE

i i i Capitolo di Bilanci
Descrizione attivita LOA Sottol Termine Standard I::;f:it;ri I mﬂ:;:ﬂ:: ::lp-emtnm L PO (a0 Pubblicazion| Proceduraxla Livello di Misure Piano della Sistema di
svolta nel periodo o3 di swvolgimento sicRast petsonale interassatn 4 | Liquidazion e pubblicita rischio |Anticorruttive| Formazione valutazione
Appostamenti impegni ;
LOA 34: : _ |Scheda cat. D
Rapport coni | 115208 123050 Serece
cat.
Colloqui incontri | oSPOnsabill oo richiesta di . [ehesainn Delibera n. 76
e delle strutture ! 45 giarmi Verbalizzazio NO MESSUNA BASSO | NESSUNA :
commissioni - convenzionameanto del 14 oinbre
convenzionate per attivita ne 2015
e con le s .
famiglie. semiresidenziali & |l serhestre: ipotesi e S?ci';?;ﬁenz
compilazione schede
[
H“i::m:::h . 2. sottoscrizione delibera e Sito Web -
D LY convenzioni elo 45 giorni numero sl Amministrazione | BASS0 | NESSUNA
convenzioni e protocolli d'intesa convenzioni 0 Trasparente

protocolli di intesa

Numero e
nominativo unita
impegnate

n.4

Categoria D CategoriaC  |Categoria B |Categoria A |
|

ARNONE - DONATO

FERRANTE - sottoloa 2

MIGNONE

4 -
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 35 - Progetti, contributi e altre attivita socio - assistenziali

STRUTTURA: POLITICHE SOCIALI

RESPONSABILE: ARNONE, FERRANTE, MIGNONE

. - _—
Destrizione attivitd TemineStandard | MO0 (ethn Operathe SHiioty o i pubblicazion| Proceduraxla | Livellodi | Misure Piano della Sistema di
: LOA Sottoloa attivita | semestre e |l semestre ; : : 3
svolta nel periodo di svolgimento s sersonale inte s Liquidazion e pubblicita rischio |Anticorruttive| Formazione valutazione
PR Appostamenti impegni ;
LOA 35: :
Progetti 1. istruttona per la verifica
cuntribulti = dei requisiti delle strutture ey Schedacat D
altre attivita che fanno nchiesta di 45 gicrmi n. 0 atti NO NESSLINA ALTO PTPCT Scheda
5 contributo per progetti o cat.B/C
S0Cio - e ; e Aggiomamento :
: iai attivita socio - ass. i | & Il semestre: ipotesi e afomnaziong o Deliberan, 76
Istruttoria di gseiyeniial compilazione schede : del 14 ottobre
verifica requisiti 2015
per concenssioni 2 softoscrizione ' Sito Web -
contributi e convenzion efo protocolli |45 giomi :u:;ﬂ:’z: . 1 Eu;uuiﬁ Sl Amministrazione ALTO QTF?:'EC?I‘
redazione atti d'intesa ! Trasparents
conseguenziali
1104036: Sita Web -
3. assistenza diretta 45 giormi delibera N.1 2 =] Amministrazione | BASS0 | NESSUNA,
€ 30.000,00
Trasparente
Numero e Categoria D CategoriaC Categoria B |Categoria A S o
nominativo unita
impegnate
ARNONE - FERRANTE - |FOTI sottoloa 1 o . o
MIGNONE DONATO sottoloa
nS 243

I
o,
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 36 - Sportello d'ascolto e segretariato sociale

STRUTTURA: POLITICHE 5OCIALI
RESPONSABILE: ARNONE, FERRANTE, MIGNONE

_ Termine Standard di|  Indicatori attivith DS Juate oy !
Tipologia LOA Artivita | semestre e Il uemestre e
P o qias personale interessato o Uguidazio |
Agpostamenti impegni =5" )
Attivita di Front
LOA 36:
Office per le 1. Sportelio di ascoito e
famiglie ed i minori :F““”'” ¢ segretariato sociaie |0 ot Umanale
ascolto e : marted| & schede N.30
del territorio e Ak per le famigiie e | minon e ]
delle strutture wegeeta che ne fanno richiesta g
sociale
convenzionate
Attivita informativa
sul servizi in 2. Sportelio mformativo |biseftimanale: | & Il semestre: ipotes e
relazione alle al servizi presenti sul  |maned| e schede N.45 compilazione schede
problematiche territono gioved|
sottoposte
3. Individuazione
Predisposizione collaboratori esterni: Convenzione con 1104033: €
documentazione e predisposiziones dal annuale UNINA per 3 mesi & 000 u'n
attl conseguenti contrath di per 2 stagiste B
collabarazione
Numero e Categoria D Categoria C Categoria B Categoria A
nominativo unita
impegnate
- ARNONE - FERRANTE DONATO
-MIGNONE sofioloa 1e 2

. Liveflo di Misure Piano dells Sistema di
Pubbiicatione Procedura a la pubblicila _
1| Sito wab BASSO | NESSUMA
Schedacat D
Scheda
Aggiomamento cat BIC
e formazione su
Sl Sito web BASSO | NESSUNA Delibera n, 78
del 14 ottobre
2015
Sito web
]| Amministrazione MEDIO ichiig
FTPCT
Trasparente
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

STRUTTURA: POLITICHE SOCIALI
RESPONSABILE: ARNONE, FERRANTE, MIGNONE

LOA 37 - Attivita di analisi, studio e ricerca riferiti agli interventi da predisporre ed attuare nel campo socio - assistenziale

; . Obiettive Operativo - ;
s e Ti Capitolo di Bilancio "
Descrizione attivita . e ; tndn':a_tun 1" semestre e 1l P Pubblicazio! Procedura x la lee‘lin Misure Piano della Sistema di
LOA Attivita Standard di attivita v di ;
svolta nel periodo et edinari semestre e personale ne pubblicita ischi Anticorruttive Formazione valutazione
svoig orvIRane interessato Appostamenti | impegni | Liguidazioni nischio

LOA 37: Attivita di

analisi, studio e 1. Organizzazions delle
Studio e ricerca su |ricerca riferiti agli  |iniziative sociali
testi codici e interventi da dell' Ammimstrazione: Trimestrale Nessuna Sl Sito web BASSD NESSUNA
navigazione online |predisporre ed incontri, seminari, convegni,

attuare nel campo  |dibaltili, assembles.

socio - assistenziale
p t 2 inf T Scheda cat.D
“L":'ge "m ) : ;b?r_mazmm e _— | e Il semestre: ipotesi e Aggiomamento e | Scheda cat B/C
musi:.:e“"n E:.ue ::i;f;ﬁgnr?v;::em rAmpiazioneg: schede fonmazione su Delivera n. 76 del
iwalliyals preso alltenza sui serviz annuale M. 5 incontri Sl Sito web BASSEO NESSUNA 14 ottobre 2015
la biblioteca in assitenzial 2 sulle modalita
sede di accesso ai servizi;

. 1104032: a
Partecipazione alla € 30.000,00
stesura e 3. partecipazione a progetti : .
redazione dei in rete con altre [stituzion anfse n. 2 progett sl Sito Web BASSO NESSUNA
progetti
‘Numero e Categoria D Categoria C  |Categoria B |Categoria A B
nominativo unita
impegnate
ARNONE - FERRANTE - |DONATO a
nd MIGNONE sotfolpa 1-2 -3
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SCHEDA PIANO INTEGRATO - ANNO 2017

LOA 38 - Attivita amministrativa
STRUTTURA: POULITICHE SOCIALI

RESPONSABILE: ARNONE, FERRANTE, MIGNONE

FOTI sottoloa 1

i i i erativo Capitolo di Bilanci
Descrizione attivit . 5;::";:‘ A "::t"i:;:“ | :i":r:: :';'" ot ) o pubblicazion| Proceduraxla | livellodi| Misure Piano della Sistema di
svolta nel periodo LEW i _a e - E e Liquidazion [ pubblicita rischio |Anticorruttivel Formazione valutazione
svolgimento ordinarie personale interessato Appostamenti | impegni :
Verifica ed
inserimento dati , LOA 33 Atti}uta 1 Cancame_ntn_datr Controllo el N.578 NO NESSUNA BASSO | NESSUNA
nel programma di  |amministrativa |presenze minori
gestione
Verifica documenti 2 \Verifica della documentazione Scheda cat.D
contabili in base a Istruttoria per [a liquidazione e Scheds
prEEEI'!ZE minﬂﬂ e pagamﬂntﬂ dE'llEl F?Oﬂtﬂblllté. ﬂE“E mE“S"E H,ZE ! =] ” SEmESTFE: |pn|_,E-5| e ND NESE‘UNA BHESD NESS’UNA Aggi.nrnamentn .:atBlfc
sulla regolarita strutture convenzionate per le compilazione schede e formazione su, |Delibera n, 76
funzionamento attivita semiresidenziali del 14 ottobre
I 2015
Sito Web .
3. Istationa per gare par a_c?msm a nchiesta N.O 3l Amministrazione Alta ‘-"Eg;:_:a
matenali per intervenh sociali Trasparente
Verifica
corfispondanza s 4. Soericamento Hosty Elettronica, o ian n. 385 NO NESSUNA BASSO | NESSUNA
adempimenti Certificata PEC
conseguenti
Numero e ~ |Categoria D Categoria C Categoria B |Categoria A
nominativo unita
impegnate
T ARNONE - FERRANTE - IACOMIND
MIGNONE sottoloa 4
n.5

L
N
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